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LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 151 / 2009

“"Altera e acrescenta dispositivos a Lei
Complementar n°® 143/2009, cria emprego
e da outras providéncias"

ARCEU BATISTA, Prefeito Municipal de CANITAR, Estado de
S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais;

FAZ SABER que a Cadmara Municipal APROVOU e ele sanciona
e promulga a seguinte Lei Complementar:
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Artigo 1° - A alinea "c” e ‘g”do inciso 11, do art. 21 e os arts.
28 e 33, da Lei Complementar n® 143/2009 (Reorganizagdo Administrativa e
Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Canitar), passam ter a seguinte
redagao:
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Alinea a - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

1. Departamento de Financas:

1.a) Secao de Contabilidade
1.b) Secao de Tributacdo e Arrecadacao

1.b.1) Setor de Fiscalizacdao de Tributos;

1.b.2) Setor de Cadastro Imobiliario;

1.b.3) Setor de Rendas Diversas;

1.b.4) Setor de Controle e Arrecadacao.
2. Departamento de Tesouraria

3. Secao de Expediente e Arguivo

Alinea g - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO;

1. Departamento de Educacao

1.a) Secdo de Administracdo ah L\
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1.a.3) Setor de Alimentacdo e Nutricio. sec‘a‘a ;"L.
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“Artigo 28. A Secretaria Municipal de Financas compete:

I. supervisionar, coordenar e controlar os assuntos que
lhe sao subordinados;

II. supervisionar, coordenar e controlar os assuntos fi-
nanceiros, fiscais, de lancamentos, arrecadacao e fisca-
lizacao de tributos e demais receitas, bem como a co-
branca da Divida Ativa;

III. supervisionar, coordenar e controlar o processamento
das despesas, contabilizacdo orcamentaria, financeira,
patrimonial e economica;

IV. supervisionar, coordenar e controlar o recebimento,
guarda e movimentacao de valores do municipio;

V. comunicar aos demais 6rgaos componentes da Admi-
nistracao todas as medidas financeiras levadas a efei-
to, para perfeito entrosamento;

VI. supervisionar, coordenar e controlar as atividades re-
lacionadas ao cadastro fiscal;

VII. estabelecer a politica econémico-financeira e tributa-
ria do municipio, bem como, fiscalizar e controiar a a-
plicacdo da legislacao tributaria;

VIII. apresentar ao Prefeito, como sugestio, anualmente,
na época propria, o orcamento da Secretaria, para o
exercicio seguinte;

IX. executar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas pelo Prefeito;

Artigo 33. A Secretaria Municipal de Educacio compete:

I. assistir e assessorar o Prefeito na estipulacao de poli-
ticas, programas, planos, projetos, diretrizes e metas
quanto aos aspectos educacionais;

II. supervisionar, coordenar e controlar a administracao
da rede escoiar do municipio;

III. supervisionar, coordenar e controlar os érgao que lhe
sdo subordinados;

IV. promover a Educacao Infantil, o Ensino Fundamental e
a Educacao de Jovens e Adultos, profissionalizante, vo-
cacional ou seriada, no municipio;

V. promover orientacdo pedagdgica aos docentes da rede
escolar do municipio;

VI. supervisionar, coordenar e controlar a execuc¢do c@ﬂﬁFE\c
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plano educacional do municipio em cumprimento do ca-
lendario escolar;

Governa Munidipal

VII. articular-se com os demais orgdos educacionais ou
nao, federais, estaduais, municipais ou particulares, vi-
sando a complementacio, aperfeicoamento e a conse-
cucdo dos programas e planos do municipio;

VIII. promover o apoio ao educando, a administracio das
creches e as atividades de alimentacdo e nutricdo aos
escolares do municipio;

IX. comunicar aos demais 6rg3os componentes da Admi-
nistracdo todas as medidas educacionais levadas a e-
feito, para perfeito entrosamento; -

X. apresentar ao Prefeito, como sugestdo, anualmente,
na época prépria, o orcamento da Secretaria, para o
exercicio seguinte;

XI. executar outras atividades correlatas que fhe forem
atribuidas pelo Prefeito.

Artigo 2° - Ficam acrescidos na Lei Complementar no
143/2009 (Reorganizacdo Administrativa e Quadro de Pessoal da Prefeitura Mu-
nicipal de Canitar), as alineas "j” e "k” ao Ine. II, do art. 28 e a Segdo XI, art.
35-A e Segéc XII, art. 35-B, com as redagOes a sequir:
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Alinea “j” - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO;
1. Departamento de Administracdo e Patriménio

1.a) Sec¢do de Material e Patriménio;

1.a.1) Setor de Licitacbes e Compras;
1.a.2) Setor de Almoxarifado;

1.a.3) Setor de Cadastro Patrimonial,
1.b) Secdo de Apoio Administrativo.

1.b.1) Setor de Documentacdo, Expediente e Ar-
quivo;

2. Departamento de Recursos Humanos;

2.a) Secdo de Recrutamento, Selecdo e Treinamen-
to;

2.b) Secao de Manutencido e Controle de Pessoal;
2.c) Secdo de Medicina do Trabalho; <V !
2.d) Secido de Seguranca do Trabalho. pREFE\GB“““
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3. Departamento de Transportes e Manutencao
3.a) Secao de Transportes

3.a.1) Setor de Manutencado e Reposicao de Pecgas;
3.a.2) Setor de Controle de Frota.

Alinea "k” - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
1. Departamento de Cultura

1.a) Secao de Bibliotecas
1.d) Centro Cultural - nivel de Secao
1.e) Teatro Municipal

1.f) Museu Municipal Historico e Pedagdgico - ni-
vel de Secao

1.g) Oficinas Culturais - nivel de Se¢do
2. Departamento de Turismo
2.a) Secao de Planejamento e Pesquisa

2.b) Secao de Eventos

"SECAO XI
Artigo 35-A - A Secretaria Municipal de Administracao compete:

I. supervisionar, coordenar e executar as atividades referen-
tes a administracdo de pessoal, em consonancia com a po-
litica de recursos humanos da acdao de governo do munici-
pio;

II. recepcionar e promover o atendimento ao publico em ge-
ral;

III. receber, distribuir e controlar processos e correspondén-
cias da municipalidade;

IV. promover atividades relacionadas a padronizacio, com-
pra, estocagem e distribuicao de todo o material utilizado
na Prefeitura;

V. promover a abertura e o fechamento das dependéncias da
Prefeitura Municipal;

VI. promover o tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservacdo dos bens imoveis e moveis da Prefeitura;

VII. providenciar a limpeza e conservacido das dreas internas e
externas da Prefeitura;

VIII. coordenar e controlar procedimentos relativos a forma-
¢do, movimentacao e arquivo de papéis e processos; A
IX. guardar e manter os documentos oficiais, providenciange E\T:’“ N\
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
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a extincdo daqueles considerados inserviveis;

coordenar, controlar e executar as atividades relativas a
reproducao de documentos;

supervisionar, coordenar e controlar os orgdaos que lhe
sao subordinados;

promover a administracdo de material e patriménio, ex-
pediente, protocolo, arquivo, portaria, zeladoria, copa,
comunicacoes e telefonia.

praticar os atos a que se refere o § 1° do art. 80 da Lei
Organica do Municipio;

comunicar aos demais orgaos da administracao todas as
normas administrativas levadas a efeito para perfeito en-
trosamento;

supervisionar, coordenar e controlar as atividades de
transporte, manutencdo da frota, dos equipamentos, vei-
culos e abastecimento;

apresentar ao Prefeito, como sugestdo, anualmente, na
época propria, o orcamento da Secretaria, para o exercicio
seguinte;

executar outras atividades correlatas que lhe forem atri-
buidas pelo Prefeito.

“"SECAO XII
Artigo 35-B — A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo com-

pete:
I.

II.

III.

IV.

assistir e assessorar o Prefeito na estipulacdo de politicas,
programas, planos, projetos, diretrizes e metas quanto
aos aspectos culturais e turisticos;

supervisionar, coordenar e controlar os 6rgaos que lhe
sdo subordinados;

administrar as Bibliotecas Publicas e a guarda, controle,
renovagcao e circulacdo do acervo, bem como o apoio a
projetos de estimulos a leitura, eventos literarios e publi-
cacoes do género;

promover a coleta, guarda, conservacao e preservacao de
documentos e demais pecas que compéem a memoria e
acervo artistico, histoérico e arqueologico do municipio, se-
ja através do trabalho realizado pelo Museu Municipal His-
torico e Pedagégico, pesquisas historicas ou publicacdées
do género;

promover e incentivar a realizacdo de festas civicas e po-
pulares, objetivando resgatar a identidade do povo canita-
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VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.
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rense;

controlar e supervisionar as atividades do Centro de Con-
vivéncia;

promover atividades permanentes que utilizem as mais
diversas linguagens artisticas como o teatro, danca, artes
plasticas e visuais, musicas, literatura, video, cinema e ar-
tes circenses;

supervisionar as atividades de Escolas Municipais de Mu-
sica e de Bailado e do Teatro Municipal;

comunicar aos demais 6rgaos componentes da adminis-
tracdo todas as medidas culturais e turisticas levadas a
efeito, para perfeito entrosamento;

apresentar ao Prefeito, como sugestiao, anualmente, na
época propria, o orcamento da Secretaria, para o exercicio
seguinte; e,

executar outras atividades correlatas que lhe forem atri-
buidas pelo Prefeito.

Artigo 3° - Fica criado, passando a integrar o Anexo 1I, da

Lei Complementar n°. 143/2009 - Quadro de Pessoal - Empregos em Comissao,
0S empregos a seguir descrito: ;

CANITAR

E ' | Denominacgao Forma de Referéncia Carga Requisitos | ' |
[ Provimento Horaria Minimos |||/
Curso Su- l ’
- perior | !
| Secretario Mu- Completo e || |
' | nicipal de Ad- Comissao EC-1 Livre Conheci-
| ministragao (Livre nomeacao) mento Es- ‘
! pecifico na || i
| Area | !
| Curso Su- ‘
‘ perior |
| Secretario Mu- Completo e \
! nicipal de Cul- Comissao EC-1 Livre Conheci- l ‘
|| tura e Turismo | (Livre nomeacdo) mento Es-||||
} pecifico na || |
| Area ]
|| Chefe do Cen- Curso Su- l !
J tro de Refe- Comissio EC-4 44 perior Com || ||
(| réncia de As- | (Livre nomeagdo) h/sem. pleto em | ‘
| sisténcia Soci- Assisténcia ‘ |
| al Social | ‘|
/A
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Artigo 4° - Com a criagao do emprego em comissao de Se-
cretario Municipal de Administracao, constante do art. 3° acima, o atual em-
prego em comissao de Secretario Municipal de Finangas e Administracdo, passa a
denominar-se “Secretario Municipal de Financas” e, com a criacao do em-
prego de Secretario Municipal de Cultura e Turismo, o atual emprego em
comissao de Secretario Municipal de Educagdo, Cultura e Turismo, passa a de-
nominar-se “Secretario Municipal de Educacdo”.

Artigo 5° - As despesas decorrente da execucdo da presente
Lei Complementar correrao por conta de dotagdes proprias do Orgamento vigen-
te, no corrente ano, em conjunto com dotagdes da Secretaria Municipal de Admi-
nistracao e Finangas e da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Turismo,
nos préximos anos, com dotagdes proprias.

Artigo 6° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data
da sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Prefeitura Municipal de Canitar, 16 de outubro de 2009.

Prefeito Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL

CANITAR - SP
Lel Complementar registrada ngeta

Secretaria sob n®__QJ2l s
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