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DECRETO N.° 901/2018

“Regulamenta a realizagdo de
horas extras por servidores da
administracdo municipal e da
outras providencias”.

ANIBAL FELICIANO, Prefeito Municipal do Municipio de Canitar, no uso de suas
atribuicbes legais, nos termos da Lei Organica do Municipio e tendo em vista a Lei
Complementar n°® 101/200 — Lei de Responsabilidade Fiscal,

CONSIDERANDO que as realizagdes de horas extraordinarias devem ocorrer em
situagdes excepcionais e temporarias ou emergenciais devidamente justificadas;

CONSIDERANDO que cada érgao Municipal deve planejar o trabalho de sua
unidade, contando com a carga horaria normal de sua equipe;

CONSIDERANDO a responsabilidade de manter o controle da gestao fiscal do

Municipio, que se da, entre outras agdes, com o equilibrio entre a receita e as despesas
publicas, DECRETA:

Art. 1° A prestagao de servigos extraordinarios s6 podera ocorrer para suprir a
demandas excepcionais, temporarias ou emergenciais para atender o interesse publico, por
expressa determinagao da autoridade competente, mediante solicitagdo fundamentada do
chefe da reparticao, ou de oficio pelo prefeito.

Art. 2° A realizagdo de horas extras devera ser devidamente justificada pelo
Secretario da Pasta, precedida de requerimento para a Secretaria de Administracao e ;
apreciado pelo Setor Financeiro. é

§ 1° A comunicagdao de que trata o “caput” devera ser instruida com a
justificativa da atividade desempenha em labor extraordinario, indicando, ainda,

excepcionalidade e/ou emergéncia, dia de sua realizagdao, motivo que a fundamenta
e o tempo de sua duragdao, bem como da comprovagcao da existéncia de
disponibilidade orgamentaria para o respectivo pagamento, tudo devidamente

\
justificado e assinado pelo Secretario da Pasta e visado pelo Setor Financeiro. ?"’—“

?g:o‘ﬂ“o
§ 2° A justificativa para a realizagdo das horas extraordinarias devera ser ¢ <
formalizada expressamente junto a Secretaria Municipal de Administragdo até o dia 15 de  *°
cada més e encaminhadas ao setor de Recursos Humanos impreterivelmente até o dia 20

de cada més, exceto nos casos emergenciais, sendo que as realizadas depois desta data

seréo processadas para pagamento no més subsequente.
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§ 3° O servigo extraordinario, quando nado compensado, sera remunerado por
hora de trabalho que exceda a jornada normal de trabalho do respectivo cargo, com
acréscimo de 50% (cinqienta por cento) em relagdo a4 remuneragao da hora normal.

§ 4° Quando a prestac¢ao do servigo extraordinario recair aos domingos e feriados,

o percentual sera elevado para 100% (cem por cento), salvo se o servidor usufruir outro dia
de folga.

§ 5° Salvo nos casos excepcionais, devidamente justificados, nao podera o
trabalho em horarios extraordinario exceder a 2 (duas) horas diarias, inclusive quando
adotado regime para assegurar o funcionamento dos servigos municipais ininterruptos.

Art. 3° O servigo extraordinario, excepcionalmente, podera ser realizado sob a
forma de plantdes para assegurar o funcionamento dos servigos municipais ininterruptos.

§ 1° O plantao extraordinarios visa a substituicdo do plantonista titular legalmente
afastado ou em falta ao servigo.

§ 2° Os servidores submetidos ao regime de plantdo somente perceberdo a
gratificagédo de trabalho extraordinario quando sua jornada ultrapassar a carga horaria
mensal fixada em seu enquadramento funcional.

§ 3° E vedado o pagamento de gratificagéo de jornada extra por mais de 2 (duas)
horas por jornada diaria, salvo nos casos excepcionais, devidamente justificados.

Art. 4 ° O exercicio de cargo em comissdo ou de funcdo gratificada exclui a
remuneragao por servigo extraordinario.

Art. 5° O servigco extraordinario concedido sem o atendimento da normas
estabelecidas neste Decreto, ndo sera computado e nem pago, respondendo o Secretario
Municipal responsavel, no caso de concessao irregular.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Canitar, 28 de Maio de 2.018.
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